M ssautal

Die Gemeinde Mossautal bietet zum 01. August 2027 einen Ausbildungsplatz fiir den

Beruf der/des

Verwaltungsfachangestellte/n
(m/w/d) an.

Wir bieten dir eine interessante Ausbildung mit den vielseitigen Aufgaben einer

Kommunalverwaltung mit familidrem Arbeitsumfeld.

Wadhrend der dreijahrigen Ausbildungszeit erlangst du verschiedenste Kenntnisse in allen
Bereichen der o6ffentlichen Verwaltung wie z. B. Finanz- und Steuerverwaltung, Kultur-
und Jugendpflege, Ordnungsamt, Blirgerservice, Personalwesen und Organisation.

Und nach dieser spannenden Zeit stehen dir alle Tldren offen und du hast eine Vielzahl
von Weiterbildungs- und Spezialisierungsmdglichkeiten zur Auswahl.

Deine Aufgaben

Bldrgerinnen und Blrger beraten sowie Auskiinfte erteilen
eigenstandig Antrage auf Leistungen bearbeiten
Verwaltungsentscheidungen anhand von Rechtsvorschriften treffen
Schriftverkehr erledigen und Akten flihren

Urkunden, Bescheide und andere Dokumente ausstellen

Was wir dir bieten

eine 3-jahrige Ausbildung, in der du verschiedene Amter, Abteilungen und
Betriebe der Kommunalverwaltung durchldufst
eine jahrlich steigende Ausbildungsverglitung (Stand 01.05.2026) sowie
vermégenswirksame Leistungen, eine Jahressonderzahlung und 31 Tage Urlaub
nach dem TVAGD

o 1. Ausbildungsjahr: 1.368,26 € brutto monatlich

o 2. Ausbildungsjahr: 1.418,20 € brutto monatlich

o 3. Ausbildungsjahr: 1.464,02 € brutto monatlich
jede Menge Abwechslung durch den Wechsel von praktischer Ausbildung und
Berufsschule
eine umfangreiche Betreuung durch unser Ausbildungsteam

Was du mitbringst

einen guten Realschulabschluss oder einen vergleichbaren Schulabschluss

gute PC-Kenntnisse in Word und Excel

Freude am Umgang mit Menschen

Sorgfalt und Verantwortungsbewusstsein

SpalB an der Arbeit mit Gesetzen und ein Verstandnis fur wirtschaftliches Handeln
gesundheitliche Voraussetzungen
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Fir Rickfragen steht dir dein kinftiger Ausbilder Marius Low persénlich oder auch gerne
telefonisch (Tel. 06062/9199-24) zur Verfligung.

Du bist interessiert?
Dann richte deine aussagekraftige Bewerbung bitte bis zum 31.Juli 2026 an den

Gemeindevorstand der Gemeinde Mossautal
z.Hd. Marius Léw
OrtsstraBe 124
64756 Mossautal
Gerne kannst du auch deine Unterlagen per E-Mail an loew@mossautal.de senden.




